
附件 1：

马院办公区域规划方案

一、办公室整体布局

根据马院建设的基本要求，与装饰供应商多轮沟通后形成了马院办公区域

的平面设计方案，包括院长办公室（1 间）、副院长办公室（1 间）、行政办公

室（1 间）、教授工作室（1 间）、教师办公室（2 间）、资料室（1 间）、会议

室（1 间）另加立法点办公室（兼咨询室，现北 705，由学校配置，纳入本次统

一规划）。如下图：

二、家具配备

基于每间办公室的特定功能，本着实用、节俭、灵活的原则，需配备基本的

办公家具，综合整理如下：

1. 院长办公室：办公桌椅 1 套、书柜 2 个、三人沙发 1 个；



2. 副院长办公室：办公桌椅 1 套，书柜 1 个、沙发 1 个；

3. 行政办公室：办公桌椅 2 套、沙发 1 个，书柜 3 个；

4. 教授工作室：办公桌椅 2 套、书柜 2 个、沙发 1 个；

5. 教师办公室；办公桌椅 15 套、书柜若干（视具体需求和设计布局而定）；

6. 资料室：书柜 2 个（资料室）、桌椅一套（可供 4 人阅读使用）；

7. 会议室：会议桌（可供 20 人开会），20 把会议椅，另购置 10 把备用/

旁听椅，靠墙放置（按已有的会议室椅子样式增购）、投影仪 1 台和幕布、落地

可移动一体机 1 台，台式麦克风 10 个、手持式麦克风 2 个带桌架、具有陈设功

能的边柜 1 个（用于陈设一些部门荣誉，柜子里存放一些会议需要的杯具、其他

物品）、主席台 1 个（有学校 Logo）；

8. 立法点办公室（兼咨询室）（北 705）：办公桌椅 1 套、书柜 2 个、沙

发 1 个、咨询用的沙发和圆桌（可用现有的）。

三、文创设计

1. 主题：马院姓马，在马言马；

2. 各办公室都需要有相应的文创设计，风格统一；

3. 楼道文创包括两个部分：

(1) 马院的基本情况介绍（内容可根据实际需求灵活更替）；

(2) 专题宣传栏（可以定期按照相应主题进行更新）；

4. 立法点办公室（兼咨询室）需要有特定主题元素：咨询室要求色调温馨、

放松；立法点办公室需按要求展示相关规章制度（具体内容可提供，按统一规划

设计）。


