
上海东海职业技术学院货物采购项目验收报告单

使用单位：                             验收时间：                       

	项目名称
	
	经费编号
	

	项目总价
	
	供货厂商
	

	交付日期
	
	合 同 号
	

	项目负责人
	
	资产管理员
	

	供货清单

	序号
	货物名称
	规格型号
	数量
	存放地点
	保管人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	货物图片

	注：至少包含1张货物图片和粘贴固定资产标签图片

	一、验收事项：
1.外观是否完好                               是  □   否  □
2.型号、规格、数量是否相符                   是  □   否  □
3.附件（保修卡、说明书及配件等）是否齐全     是  □   否  □                      
4.是否提供产品小样                           是  □   否  □
5.技术性能是否达标                           是  □   否  □
其他事项：                               

	二、项目验收意见：
注：1.项目主要任务；2. 软件配套清单、验收实测指标是否符合要求；3.项目验收过程中产生的相关文档以附件形式作为本项目验收单组成部分。

	三、验收人员签字：

	使用单位意见(签字、盖章)


部门负责人：
日 期 ：   年   月   日
	建设单位意见(签字、盖章)


乙方代表：
日期：       年   月    日




附件要求：

	项目总金额
	清单列表
	备注

	



5万元(不含)以下
	1、合同
2、建设方案
3、项目资料、图纸等
4、运行情况报告
5、项目设备清单
	评审专家可为项目负责  人、部门负责人、建设方
代表

	





5万元一50万元(不含)
	1、招标文件
2、合同
3、建设方案
4、项目资料、图纸等
5、运行情况报告
6、项目设备清单
7、评审专家名单
8、评审专家意见表
	评审专家可为项目负责  人、部门负责人、财务处 代表、资产处代表、建设
方代表
若为政府专项资金需增
加科技发展处代表

	





50万元以上
	1、招标文件
2、合同
3、建设方案
4、项目资料、图纸等
5、运行情况报告
6、项目设备清单
7、评审专家名单
8、评审专家意见表
	评审专家可为项目负责  人、部门负责人、财务处 代表、资产处代表、建设 方代表、至少三位校外专
家
若为政府专项资金需增
加科技发展处代表


注 意 ：所提供材料不局限于相关附件要求，根据不同项目内容，可增加或减少
必要的附件内容。
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